PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA

Avenida Santa Helena, 200 - Centro - Turmalina - Estado de Sdo Paulo
CEP 15.755-000

Fone: 017-3667-1156 ou 3667-1192 - e-mail - compras@turmalina.sp.gov.br

CNPJ 45.139.482/00001-01

ANEXO DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdao de servicos na area de
comunicagao, assessoria, criacdo de artes para midia social e outras fungdes
correlatas para o municipio de Turmalina/SP.

Participacao
preferencial de ME
/ EPP ?

(x) SIM / () NAO

Processo n? 027 /2025

> Lei Federal n? 14.133/2021 - Art.75, 11
» Decreto Municipal n® 2010 de 02 de janeiro de

2024 - Art. 39, Il - (disponivel no seguinte Amostra?
enderec¢o eletronico: | () Sim / ( x ) Nao
https://www.diario.turmalina.sp.gov.br/prepara-
pdf/575).
Pedidos de
esclarecimentos:

Enviar mensagem para o e-mail:
compras@turmalina.sp.gov.br

ou ligar para o telefone: (17) 3667-1192
ou (17) 3667-1156 - Departamento de
Contratacao Direta (ramal 212)

Adjudicacao: ITEM;
Tipo: Menor preco;

Entrega: Ficard a cargo da CONTRATADA TODA DESPESA REFERENTE A
EXECUCAO DOS SERVICOS

Prazo de Vigéncia do contrato: O contrato terd prazo de vigéncia de 12 (doze)

meses, contados da assinatura do contrato e/ou outro documento que venha a
substitui-lo.
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Dispensa de Licitacao n° 021/2025

1.D0 OBJETO
Contratacdo de empresa para prestagcdo de servicos na area de

comunicagao, assessoria, criagao de artes para midia social e outras

fungbes correlatas para o municipio de Turmalina/SP. O objeto da

presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a

contratagao por dispensa de licitagao fundamentada no artigo 75,

inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021, combinado com o Decreto
Municipal n°2010, Art. 39, inciso Il de 02 de janeiro de 2024 e Decreto
Municipal n° 2032 de 10 de junho de 2024.

1.1. Justificativa do objeto a ser contratado:

1.2.

1.3.

1.4.

A contratagdo de empresa, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da
comunicacdo de boa qualidade e dar suporte a toda a demanda do
ecossistema digital da Prefeitura Municipal de Turmalina, € necessaria,
visto que as redes sociais sdo ferramentas importantes para ampliar a
divulgagao de servigos e informagdes publicadas no portal da edilidade,

além de servir como mais um canal de comunicagdo com a sociedade.

O trabalho da contratada deve estar alinhado e subordinado aos objetivos
estratégicos da Prefeitura Municipal. No foco principal deve estar a
divulgacao das atividades institucionais, com énfase no apoio as agdes
desenvolvidas e de utilidade publica, além de defesa dos interesses da
sociedade e da classe no que se refere a oferta de servigos de boa
qualidade e a valorizagdo dos municipes.

Por isso, é importante que o suporte operacional a ser ofertado contribua
com o trabalho desenvolvido na Prefeitura Municipal, no sentido de
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otimizar o planejamento de agdes digitais, na formulagdo e na execugao

de novas estratégias de presenca na Web da instituicdo, na gestao de
seus canais digitais oficiais e na produgédo e edigdo de conteudos que

atendam as necessidades internas e externas da entidade.
1.5. Os servigos pretendidos se destinam, mas nao se limitam, a:

a) Prover a Prefeitura Municipal suporte para desenvolvimento de agdes
estratégicas, de planejamento, monitoramento e produgcédo de conteudo

em redes sociais;

b) Utilizacado de forma estratégica e competente de um mix de

comunicagdo moderno, de grande alcance, interativo;

c) Permitir a Prefeitura Municipal o aperfeigoamento de seus fluxos de
atendimento e relacionamento via canais interativos com os municipes e

a sociedade de forma eficiente e eficaz;

d) Potencializar com maior eficiéncia os processos de governanga e

relacionamento

e) Realizar o mapeamento das agdes realizadas com a participagcao da
Prefeitura Municipal. Este mapeamento sera realizado apenas no
Facebook e Instagram da Prefeitura Municipal.

1.6. Os servigos estdo agrupados de acordo com sua finalidade e afinidade e

se definem nas seguintes categorias:
a. pesquisa;

b. monitoramento;

c. planejamento;

d. conteudo;
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e. atendimento;

f. impulsionamento (quando for o caso).

1.7. Especificagcao dos itens a ser contratado(s):

01 12 MESES CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS NA AREA DE COMUNICACAO,
ASSESSORIA, CRIACAO DE ARTES PARA MIDIA
SOCIAL E OUTRAS FUNCOES CORRELATAS PARA O
MUNICIPIO DE TURMALINA/SP.

PRESTACAO DOS SERVICOS:

- Assessoria na comunicagao midiatica junto a Prefeitura
Municipal de Turmalina

- Campanha de marketing que tenha afinidade com o
campo de atuagao da Prefeitura Municipal de Turmalina;

- Consultoria de risco a imagem, preservar a imagem e
reputacéo da Prefeitura Municipal de Turmalina;

- Elaboragcdo do plano estratégico de marketing: tracar
metas e objetivos a serem alcangadas, assim buscando a
melhoria e qualidade dos servicos prestados a
comunicacao;

- Impulsionamento de noticias em (sites, blogs);

- Producéao de banners digital para as redes sociais;

- Monitoramento e acompanhamento de informagdes nas
redes socias; curadoria, produgdo, comentarios,
compartilhamento e observacgao;

- Programacgao semanal das postagens a serem;

- Revisdo e edicdo dos textos que constardo como
conteudo de boletim informativo;

- Revisao final dos textos e realizagdo das alteracoes,
conforme sugestdes apresentadas..

2 CRITERIO DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade Dispensa, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PREGCO POR ITEM, nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 2021, da Lei Complementar n°® 123/2006 e Decreto Municipal n °
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2010 de 02 de janeiro de 2024.

3.0

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

PARTICIPAGCAO NA DISPENSA

Os interessados em participar deste certame deverdao acompanhar
diariamente através do site www.turmalina.sp.gov.br quaisquer modificagcoes
decorrentes de esclarecimentos ou impugnacgdes do presente AVISO DE
CONTRATAGAO DIRETA e seus anexos.

Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no presente
Termo de Referéncia desta Dispensa EM ANEXO;

O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente
ou por seu representante no que se refere a Dispensa em pauta, ndo cabendo
ao orgéao promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos

decorrentes.

Os precgos unitarios deverao ser expressos com até 2 (duas) casas decimais,
bem como o valor total de cada item, e também o valor final da proposta
comercial devera ser expresso com 2 (duas) casas decimais. Caso sejam
ofertados valores unitarios expressos com mais de 3 (trés) casas decimais,
estas serdo meramente desconsideradas, aplicando-se a regra matematica
de arredondamento. Se o algarismo a ser eliminado for maior ou igual a cinco,
acrescentamos uma unidade ao primeiro algarismo que esta situado a sua
esquerda. Se o algarismo a ser eliminado for menor que cinco, devemos

manter inalterado o algarismo da esquerda.

Ao enviar sua proposta comercial, 0 proponente concordara que atende aos

requisitos das seguintes declaragoes:

3.5.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

)
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3.5.2 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49. (NO CASO DE EMPRESAS MEI / ME / EPP)

3.5.3 que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas

neste Termo e seus anexos;

3.5.4 que assume a responsabilidade pelas transagbes que

forem efetuadas, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.5.5 que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constitui¢ao.
3.6 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

3.6.1 Que ndo atendam as condicbes deste termo e seus

anexos;

3.6.2 Estrangeiros que n&o tenham representagdo legal no
brasil com poderes expressos para receber citacdo e

responder administrativa ou judicialmente;
3.6.3 Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

3.6.3.1 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da
contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancao que lhe foi imposta;

3.6.3.2. Empresas controladoras, controladas ou coligadas,
nos termos da lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,

concorrendo entre si;

3.6.3.3. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos
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anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos

casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.6.3.3.1. Aplica-se o disposto no item 3.6.3.1 também ao
fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao

fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

4.0 INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

4.1 O fornecedor interessado, apos a divulgacao do aviso de Dispensa, devera
acessar o site da Prefeitura Municipal de Turmalina no enderego
www.turmalina.sp.gov.br, clicar no link contratagdo direta disponivel dentro
da aba de “Licitagdes e Contratos”, selecionar o processo relacionado e se
cadastrar caso ainda nao tenha sido feito seu cadastro, apds realizado o
cadastro o termo de referéncia e modelo de proposta para ser preenchido e

enviado, até a data e o horario estabelecidos

4.2 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco, vinculam a Contratada.

4.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer

outros que incidam direta ou indiretamente na contratacdo do objeto.

4.4 Os precos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor,

nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacéo de
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5.0
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5.3

5.4

5.5

5.6
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erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de entregar o objeto
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido,

sua substituicio.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

Encerrada o prazo para envio de propostas, sera verificada a conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a

compatibilidade do pregco em relacédo ao estipulado para a contratagao.

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administragao, podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administragao.

A negociagado podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer

acima do prego maximo definido para a contratagao.

Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se

necessario, de documentos complementares.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar

da data de sua apresentacgao.

)
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5.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.7.1 Contiver vicios insanaveis;

5.7.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas

pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.7.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima

do prego maximo definido para a contratagéo.

5.8 Sera assegurada as microempresas e pequenas empresas, como critério de
desempate, a preferéncia de contratacdo de acordo com o estabelecido no

artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/06 e alteragbes posteriores.

5.8.1 Entende-se por empate, situacdes em que as propostas
apresentadas pelas pequenas empresas sejam iguais ou
até 10% (dez por cento) superiores a melhor proposta

classificada.

5.9 Na hipotese de empate, nos termos da Lei Complementar n® 123/06 e
alteragdes posteriores, sera procedido o seguinte:

5.9.1 A pequena empresa mais bem classificada
podera apresentar proposta comercial com
valor inferior aquela considerada vencedora
da sessado publica, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

5.9.2 A pequena empresa mais bem classificada sera
convocada para apresentar a nova proposta
através e-mail compras@turmalina.sp.gov.br,
no prazo maximo de 2 (duas) horas apos a
comunicagdo através dos meios legais, onde

esta sendo realizado o processo de Dispensa,
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sob pena de preclusao, aplicando-se a regra aos

demais licitantes que se enquadrarem na

hipétese do subitem 5.8.1.

5.10 Nao ocorrendo a contratacdo na forma do item anterior serdo
convocadas as remanescentes que se enquadrem como pequena
empresa na ordem classificatéria, para o exercicio dos direitos
trazidos pela Lei Complementar n® 123/06 e alterag¢des posteriores.

5.11 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas pequenas
empresas que se encontrem na situagao descrita no subitem 5.8.1,
sera convocada a empresa que apresentou sua proposta em
primeiro lugar através da plataforma, para apresentar a nova oferta.

5.12 Na hipdtese de nao contratagdo nos termos previstos a partir do
subitem 5.8, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora.

5.12.1 O disposto nos itens anteriores somente se
aplicara quando a melhor proposta, superada a
fase de lances, nao tiver sido apresentada por
pequena empresa.

5.13 Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a

fase de habilitagédo, observado o disposto neste Termo.
6. HABILITACAO

6.1 ApoOs o julgamento da proposta, a habilitagdo do fornecedor sera realizada

mediante consulta, conforme segue:

6.1.1 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;
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6.1.3
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Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante

sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da

indicacao dos seus administradores;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria

estrangeira em funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva
Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ); ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o

Caso,

Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal,
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei,

mediante a apresentagao das seguintes certiddes:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional. Certidao de Negativa ou Positiva com efeitos de negativa
de débitos estaduais, da divida ativa do Estado ou declaracao de isengao ou

de ndo incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as
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penas da lei;

Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos

Municipais, expedida no local do domicilio ou sede da licitante.

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), por meio da apresentagao do CRF (Certificado de Regularidade do
FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Como prova de regularidade serdo admitidas certiddes negativas e positivas

com efeito de negativa, nos termos da legislagao tributaria.

Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal,

mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagdo.
Qualificagdo Econémico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa

fisica.

Balanco Patrimonial e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei e, quando se tratar de
sociedade por agdes, devidamente publicado na imprensa oficial, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao

por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices
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oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de

apresentacao da proposta.

No caso de empresas constituidas no proprio exercicio ou que nao tenham
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social exigiveis, deveréo
apresentar “balanco de abertura” ou “balanco intermediario”, sendo este
ultimo previsto no art. 204 da Lei n° 6.404/76.

No caso do interessado ser contribuinte com opgao de Lucro Presumido ou
enquadrado como Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), fica dispensada a apresentagdo do Balango Patrimonial com as
demonstragcbes contabeis, devendo, entretanto, apresentar cépia da
Declaracdo de Renda — Pessoa Juridica — na modalidade aprovada pela

Receita Federal.

As Sociedades Anbénimas deverao apresentar copia autenticada da
publicagao do balango em diario oficial ou jornal de grande circulagéo, onde

a empresa licitante esta estabelecida.

A verificagdo da boa situagao financeira do licitante sera feita mediante a

apuracao de trés indicadores contabeis:

Ativo Circulante + Realizavel a

Longo Prazo
ILG = >1,40
Passivo Circulante + Exigivel a

Longo Prazo

Ativo Circulante
ILC = >1,40
Passivo Circulante
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Passivo Circulante + Exigivel a
IEG = |Longo Prazo <0,50

Ativo Total

6.3.7 Certidao de Breve Relato expedida pela Junta Comercial;

6.3.8 Certiddo negativa de recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica ou plano de recuperagao judicial ja homologado
pelo Juizo competente e em pleno vigor (que sera aceita no original ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por
publicagdo em 6rgao de imprensa oficial), a qual ndo podera sua data de

emissao ser superior a 60 (sessenta) dias.

6.3.9 Relacdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem
diminuicdo da capacidade operativa ou absorgdo de disponibilidade
financeira, calculada esta em fungéo do patriménio liquido atualizado e sua
capacidade de rotagdo, conforme preceitua o art. 69, § 3° da Lei
14.133/2021.

6.3.10 Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em

desacordo com o estabelecido neste edital.

6.3.11 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao,
o 6rgdao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracédo de uma
proposta que atenda as especificagbes do objeto e as condi¢cdes de
habilitacio.

6.3.12 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagado, o fornecedor sera
habilitado.




PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA

6.4.1

6.5

Fone:

Avenida Santa Helena, 200 - Centro - Turmalina - Estado de Sdo Paulo

017-3667-1156 ou 3667-1192 - e-mail - compras@turmalina.sp.gov.br

CEP 15.755-000

CNPJ 45.139.482/00001-01

Exigéncias de habilitagao

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o

eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacéo, especialmente

quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta aos

seguintes cadastros informativos oficiais:

6.4.1.1

6.4.1.2

6.4.1.3

6.4.1.4

6.4.1.5

6.4.1.6

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,

mantido pela Controladoria Geral da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do
Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido. php);

Sistema Eletrdnico de Aplicacao e Registro de Sangdes

Administrativas — e-Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

CadastroEstadual de Empresas Punidas —-CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaC

EEP.aspx); e

Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO EXIGIDOS NOS SUBITENS
ANTERIORES NAO DISPONIVEIS EM SITIOS OFICIAIS
DEVERAO ACOMPANHAR A PROPOSTA CONJUNTAMENTE COM
OS EXIGIDOS NAO DISPONIVEIS E EXIGIDOS
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CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

71

7.2

7.3

7.4

7.5

O presente contrato tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir do

envio da assinatura do contrato e/ou documento que venha substitui-lo

A contratada devera anexar, quando da entrega do produto/servigo, a
respectiva nota fiscal, na qual deve haver referéncia ao n° da dispensa de
licitacdo, do processo de compra e a nota de empenho da despesa, além
de constar o objeto do presente contrato com seus valores

correspondentes;

A contratada devera emitir relatérios mensais detalhando as atividades

realizadas, para controle e acompanhamento pela administragao publica.

A nota fiscal referente aos servicos prestados devera ser enviada ao
seguinte endereco eletrbnico: compras@turmalina.sp.gov.br, afim de evitar

futuros extravios da mesma;

O contratante rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento dos objetos
em desacordo com as determinagdes deste termo, sujeitando a contratada

as penalidades cabiveis;

8. RECEBIMENTO DO MATERIAL

8.1. O objeto desta contratacao sera recebido da seguinte forma:

8.1.1. Os bens e servicos serao recebidos provisoriamente, de posse da

respectiva proposta, para efeito de verificagdo da conformidade do material

com a especificagcdo, quantidade, qualidade, precos e outros dados

pertinentes constantes neste Termo, no prazo maximo de 72 (setenta e duas)

horas.

8.1.2. Definitivamente, apds recebimento provisério, sera realizada a

conferéncia dos produtos e servigos e, estando de acordo, a Ordem de

Servigos sera efetivada, com assinatura no documento auxiliar da NF-e
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(Danfe) ou nas vias da Nota Fiscal.

8.1.3. O recebimento definitivo ndo eximira a contratada de suas
responsabilidades, nem invalidard ou comprometera qualquer reclamacgao
que a Secretaria solicitante venha a fazer, baseada na incorreta entrega dos

materiais.

8.1.4. Na hipdtese de o material apresentar irregularidade ndo sanavel, sera
registrado o fato em termo préprio e encaminhado a autoridade competente

para os procedimentos necessarios.

8.1.5. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal, mediante a
elaboracao de relatério circunstanciado, contendo o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato e demais
documentos necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

8.1.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucgao do contrato ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢ca das disposi¢des legais

em vigor.

8.1.7. Os bens/servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagao das penalidades.

8.1.8. So serao recebidos produtos/servigos que estiverem em conformidade
com as especificagdes determinadas pela contratante. Em caso de
desconformidade ou outros problemas, a contratada tera um prazo de 2 (duas)
horas para substituir o produto que apresentar desconformidade.

)
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8.1.9. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado
(a conta deve ser de pessoa juridica, e as informagdes bancarias devem

constar nas observacdes da nota fiscal).

9.2. O pagamento também podera ser realizado através de boleto bancario
com vencimento minimo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura.

9.3. O boleto bancario devera ser emitido no mesmo CNPJ da empresa

vencedora da contratacio.

9.4. A Nota Fiscal/Fatura liquidada devera obrigatoriamente conter o mesmo

CNPJ/MF do vencedor da contratacao e ser atestada pelo fiscal do contrato.

9.5. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no
momento em que o 6rgdo contratante atestar a execugdo do objeto do

contrato.

9.6. Constatando-se alguma irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.7. Os pagamentos a contratada somente serdo realizados mediante a
efetiva entrega dos produtos nas condigdes estabelecidas, comprovada por
meio de Termo de Recebimento Definitivo do Objeto e/ou Recibo pelo servidor

responsavel pelo recebimento.

)
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9.8. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de

liquidagdo qualquer obrigacéo por parte da contratada, sem que isso gere
direito a alteracao de precos, correcao monetaria, compensacao financeira ou

paralisacéo da execugao do objeto deste Termo.

9.9. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido

sera objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrado da contratada.

9.10. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no
momento em que o 6rgado contratante atestar a execugdo do objeto do

contrato.

9.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line

ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes, ou circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas

saneadoras.

9.13. Persistindo a irregularidade ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal, bem como pela existéncia de pagamento

a ser efetuado, para adogao dos meios necessarios a garantia dos créditos.

9.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéao tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

9.15. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123/2006, nao sofrera retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos pelo regime, desde que apresente

documento oficial comprobatério do beneficio.

)
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9.16. Em caso de atraso de pagamento, motivado pela Administragao Publica,
o valor ser4 atualizado com base no indice IPCA/IBGE do més anterior & data
do pagamento.

9.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada

nao regularize sua situagao de habilitagao.

9.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

9.19. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

9.20. Em caso de atraso de pagamento, motivado pela Administragao Publica,
o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data prevista para
0 pagamento até a data do efetivo pagamento, tendo como base o indice

IPCA/IBGE do més anterior ao pagamento da parcela.
10. OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,

ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

10.2. ACONTRATADA deve executar o objeto conforme especificagbes deste

Termo de Referéncia e de sua proposta.

10.3. A CONTRATADA deve reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
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substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados.

10.4. A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelos vicios e danos
decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragédo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugédo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.5. A CONTRATADA nao deve contratar cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48,

paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.6. A CONTRATADA deve prestar todo esclarecimento ou informagao
solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso,

a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucgéo do servico.

10.7. A CONTRATADA deve paralisar, por determinagcdao do Contratante,
qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa

técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.8. A CONTRATADA deve conduzir os trabalhos com estrita observancia
as normas da legislagéo pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

10.9. A CONTRATADA deve manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas

para habilitagdo e qualificacdo nesta contratacao direta.

10.10. A CONTRATADA deve guardar sigilo sobre todas as informacdes
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obtidas em decorréncia da execugao do objeto.

10.11. A CONTRATADA deve arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133, de
2021.

10.12. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente
a Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato, e nao
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

10.13. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do
contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput). A inadimpléncia da
CONTRATADA em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento do objeto, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-

la.

11.2. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢cdes
estabelecidas.

11.3. Fiscalizar a execucgao do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das
obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a
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terceiros, ou por irregularidades constatadas.

11.4. Rejeitar todo e qualquer material/servico de ma qualidade e em

desconformidade com as especificagoes deste Termo de Referéncia.

11.5. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

11.6. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de

Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

11.7. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido.

11.8. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da

CONTRATADA, através de comissao/servidor especialmente designado.

11.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia e Edital da Licitagdo, observada a ordem cronolégica para cada

fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

11.10. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

11.11. Prestar informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos funcionarios da CONTRATADA, em relagdo ao objeto do presente

contrato.

11.12. Emitir, por meio da Secretaria requisitante, a Ordem de Servigo.




PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA

Avenida Santa Helena, 200 - Centro - Turmalina - Estado de Sdo Paulo
CEP 15.755-000

Fone: 017-3667-1156 ou 3667-1192 - e-mail - compras@turmalina.sp.gov.br

CNPJ 45.139.482/00001-01

11.13. Efetuar o recebimento provisorio e definitivo do objeto, por meio da
Secretaria requisitante do CONTRATANTE.

11.14. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucgao
do contrato.

11.15. Arcar com as despesas de publicagdo do extrato do contrato, bem

como dos termos aditivos que venham a ser firmados.

11.16. Atestar a execugdo do objeto contratado no documento fiscal
correspondente.

12. SANCOES

12.1. Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa, o fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas
no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, ficara sujeito, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
12.1.1. Adverténcia;

12.1.2. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em
atraso, por dia, até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse

limite, podera ser caracterizada a inexecugao total do objeto;

12.1.3. Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de
inexecucgao total ou parcial do objeto, assim também considerado o atraso

injustificado superior a 15 (quinze) dias;

12.1.4. Qualquer outro fato que importe inexecugao nao relacionada a
descumprimento de prazos ou que nao enseje rescisdo da contratagcédo
sujeitara a CONTRATADA a multa de até 10% (dez por cento) do valor

empenhado;

12.1.5. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica

direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
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maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade

mais grave;

12.1.6. Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos que justifiquem a imposicdo da

penalidade mais grave;

12.2. Todas as comunicacbes serao realizadas de forma eletrénica, nos
enderecos de e-mail cadastrados, sendo de responsabilidade da

CONTRATADA o acompanhamento e atualizacdo dos respectivos cadastros;

12.2.1. A comunicagdo, enviada aos enderegos de correio
eletronico da CONTRATADA, sera considerada como efetivamente
realizada ap6s 1 (um) dia util, contados a partir do primeiro dia util

subsequente a data do envio;

12.2.2. O recebimento da comunicagdo enviada por correio
eletrénico, sempre que possivel, devera ser certificado pelo

contratante.

12.3. As multas previstas neste instrumento, se aplicadas, poderdo ser
descontadas dos pagamentos a que porventura a CONTRATADA tenha

direito;

12.4. As sangbes previstas, face a gravidade da infragdo, poderéo ser
aplicadas cumulativamente, conforme previsto na Lei Federal n°® 14.133, apos
regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos

principios do contraditério e da ampla defesa.

12.5. Caso inexistam pagamentos ou se o valor das faturas for insuficiente, a
CONTRATADA devera recolher as multas no prazo maximo de 30 (trinta) dias

corridos contados a partir do recebimento da notificagdo, através de boleto a
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ser emitido em nome da CONTRATADA, apresentando o comprovante a

Prefeitura, sob pena de inscricao na Divida Ativa da Prefeitura;

12.6. Todas as penalidades serao obrigatoriamente registradas no TCE/SP
13. DISPOSI(}OES GERAIS

13.1. O processo tem sua divulgagéo no site da Prefeitura Municipal de Turmalina:

http://www.turmalina.sp.gov.br; no diario eletrébnico do municipio.

13.2. O Edital e seus anexos estardao disponiveis no Site Oficial do Municipio:

www.turmalina.sp.gov.br, na aba Licitacdes e Contratos, “Contratacao Direta”.

13.3. Cabera a CONTRATADA acompanhar as operacoes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Contratante ou de sua desconexao.

13.4. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento observardo o

horario de Brasilia-DF.

13.5. As normas disciplinadoras deste Termo serao sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse do Contratante, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da

contratacao.

13.6. Outras informacdes poderdo ser obtidas no setor de Contratagcao Direta da
Prefeitura Municipal de Turmalina, no horario das 08h00min as 11h00min e

das 13h00min as 17h00min de segunda a sexta-feira.

13.7. Integram este Termo de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, o

seguinte anexo:
e ANEXO 1 — Termo de Referéncia.

o« ANEXO 2 — Modelo de Proposta.
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14. FORO

14.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste
procedimento e da contratagao dele originada, sera competente

o foro do municipio de Turmalina.

Turmalina/SP, 10 de fevereiro de 2025

PRISCILLA TATIANA DIAS MASSONI
PREFEITA MUNICIPAL DE TURMALINA
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TERMO DE REFERENCIA — CONTRATACAO DIRETA

UNIDADE SOLICITANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos na area de
comunicacado, assessoria, criacdo de artes para midia social e outras funcdes
correlatas para o municipio de Turmalina/SP.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da
comunicacao de boa qualidade e dar suporte a toda a demanda do ecossistema
digital da Prefeitura Municipal de Turmalina, é necessaria, visto que as redes
sociais sdo ferramentas importantes para ampliar a divulgacdo de servicos e
informacdes publicadas no portal da edilidade, além de servir como mais um
canal de comunicacé&o com a sociedade.

O trabalho da contratada deve estar alinhado e subordinado aos objetivos
estratégicos da Prefeitura Municipal. No foco principal deve estar a divulgagéo
das atividades institucionais, com énfase no apoio as a¢des desenvolvidas e de
utilidade publica, além de defesa dos interesses da sociedade e da classe no
que se refere a oferta de servicos de boa qualidade e a valorizagdo dos
municipes.

Por isso, é importante que o suporte operacional a ser ofertado contribua
com o trabalho desenvolvido na Prefeitura Municipal, no sentido de otimizar o
planejamento de acdes digitais, na formulacdo e na execucdo de novas
estratégias de presenca na Web da instituicdo, na gestao de seus canais digitais
oficiais e na producéo e edicdo de contetdos que atendam as necessidades
internas e externas da entidade.

Os servicos pretendidos se destinam, mas nao se limitam, a:
a) Prover a Prefeitura Municipal suporte para desenvolvimento de acbes

estratégicas, de planejamento, monitoramento e producdo de conteddo em
redes sociais;

b) Utilizacdo de forma estratégica e competente de um mix de comunicagéo
moderno, de grande alcance, interativo;
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c) Permitir a Prefeitura Municipal o aperfeicoamento de seus fluxos de
atendimento e relacionamento via canais interativos com 0s municipes e a
sociedade de forma eficiente e eficaz;

d) Potencializar com maior eficiéncia os processos de governanca e
relacionamento

e) Realizar o mapeamento das acOes realizadas com a participacdo da
Prefeitura Municipal. Este mapeamento seréa realizado apenas no Facebook e
Instagram da Prefeitura Municipal.

Os servicos estdo agrupados de acordo com sua finalidade e afinidade e se
definem nas seguintes categorias:

a. pesquisa;

b. monitoramento;

c. planejamento;

d. conteudo;

e. atendimento;

f. impulsionamento (quando for o caso).

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM QUANT DESCRITIVO

&
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4, NATUREZA DO OBJETO

O objeto a ser contratado categoriza como bem comum devido ao mesmo se
enquadrar no descrito no art. 6°, Xlll da Lei n°® 14.133/2021. "Bens comuns s&o aqueles
cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do mercado”.

5. JUSTIFICATIVA DE QUANTIDADE

A prestacao do servico se enquadra como continuado uma vez que ha a
necessidade permanente da prestacao deste servigo aos setores deste.

6. LEGISLAGAO UTILIZADA

Processo de dispensa de licitacdo em conformidade com Art. 75, inciso I,
da Lei Federal N. 14.133/2021, juntamente com o Art. 39, inciso Il do Decreto
Municipal n°® 2010 de 02 de janeiro de 2024.

7. ESTIMATIVA DO VALOR E METODOLOGIA ADOTADA

Para iniciar o presente processo administrativo, a Administracdo conduziu
um processo de cotacdo de precos junto a empresas do ramo na regiao através
de e-mails, visando preservar o principio da economicidade.

Por meio da cotagédo obtivemos o pregco médio mensal de R$ 3.640,00
(trés mil seiscentos e quarenta reais), ou seja, perfazendo o valor global médio
da contratacdo em R$ 43.680,00(quarenta e trés mil seiscentos e oitenta reais).

8.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Fonte de Recurso 01 Tesouro
Unidade Orcamentaria 02.01.00 Gabinete do Prefeito e dependéncias
Cédigo de Aplicagéo 1100 Geral
Categoria Econdmica 33903900 Outros Servigos de, Tercelros — Pessoa
Juridica
Ficha 23-3
04.122.002.2002 Manutencdo do Gabinete do Prefeito

9. PRAZO DA CONTRATA(;AO E POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

O prazo de contratagdo é de 12 meses, prorrogavel para até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

10. CRITERIO PARA SELECAO DO FORNECEDOR
Contratagéo atraves de dispensa de licitacdo, com critério de sele¢cdo de menor
preco por ITEM.

FEITURA DE
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FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos objeto deste termo devera ser prestados na sede da
Prefeitura Municipal de Turmalina/SP, de forma presencial com
atendimento “in loco” sendo necessaria a disponibilizacdo de 01(um)
profissional por no minimo 20 (vinte) horas semanais.

A prestacdo de servicos sera realizada conforme as atividades descritas
abaixo, respeitando prazos, diretrizes da Administracédo Publica Municipal
e a legislacdo pertinente. O prestador devera atuar junto a Prefeitura
Municipal de Turmalina para desenvolver estratégias de comunicacao
eficazes, gerir e monitorar a comunicacao institucional nos meios digitais
e impressos, além de manter alinhamento constante com a administracéo
para garantir a coeréncia das informacdes divulgadas.

Sera responsavel pelo planejamento e execucdo de campanhas de
marketing alinhadas ao campo de atuacéo da Prefeitura, garantindo que
promovam acdes institucionais com clareza e engajamento junto ao
publico-alvo. Devera analisar potenciais riscos de comunicagdo para a
imagem institucional, sugerir estratégias para preservar a reputacao da
Prefeitura e atuar preventivamente em situacfes de crise midiatica.

O prestador deverd tracar metas e objetivos para a melhoria continua da
comunicacao institucional, estabelecendo indicadores para mensurar 0
sucesso das campanhas e estratégias adotadas. A divulgacéo de noticias
ocorrerd por meio da identificacdo e contratacdo de plataformas
adequadas, como sites e blogs, monitorando o alcance e engajamento
das publica¢cdes impulsionadas.

Sera realizada a criacdo de banners digitais para redes sociais, com
layouts profissionais e criativos, garantindo coeréncia visual com a
identidade institucional da Prefeitura. O gerenciamento das redes sociais
deverd incluir acdes de curadoria, producdo de conteudo,
acompanhamento de interacbes e compartilihamentos, além da
observagéo de tendéncias para otimizar o engajamento.

O prestador elaborara um cronograma semanal de postagens em redes
sociais, respeitando datas institucionais e campanhas estratégicas.
Devera revisar e editar textos destinados a boletins informativos e outras
comunicacgdes institucionais, assegurando clareza, objetividade e
corregdo gramatical.

Além disso, seréa realizada a reviséo final dos materiais textuais, com a
implementacdo de ajustes conforme sugestdes apresentadas pela
administragao.

Os servigos serao entregues mediante encontros semanais com a equipe
da Prefeitura para alinhamento estratégico, aléem da apresentacao de
relatérios mensais sobre o desempenho das campanhas e resultados
obtidos. O prestador deverad estar disponivel para atendimento de

demandas emergenciais conforme necessidade.
E ,.

>
PREFEITURA DE

TURMALIN

MINISTRACAQ 2021-2024

Juntos construindo uma cidade melhor!
A 212024



mailto:compras@turmalina.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA

Avenida Santa Helena, 200 - Centro - Turmalina - Estado de Sao Paulo
CEP 15.755-000
Fone: 017-3667-1156 ou 3667-1192 - e-mail -
compras@turmallna sp. gov br

e Podera ainda ser solicitado atendimento a distancia conforme a
necessidade, devendo a empresa contratada efetuar suporte técnico aos
sistemas informatizados e por meio de acesso remoto, telefone, e-mails e
WhatsApp em horario de funcionamento da Prefeitura Municipal.

e A nota fiscal deve ser enviada obrigatoriamente pelo e-mail do setor de
compras do municipio: compras@turmalina.sp.gov.br

12. GERENCIAMENTO, FISCALIZACAO

A Administracdo reserva-se do direito de fiscalizar e acompanhar a
prestacao de servico do objeto contratual e, para tanto, nomeia Karina Paula de
Andrade, Secretaria Chefe de Gabinete, para a funcao de gestor contratual.

Nomeia também para fiscal do contrato, o Sr. Guilherme de Paula
Lopes, Almoxarifado.

13.  QUALIFICAGAO TECNICA
As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor séo
aguelas discriminadas nos itens a seguir:

HABILITACAO JURIDICA:

e Empresério individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; Sociedade
empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: Inscrig&do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores; Sociedade empresaria estrangeira com atuacao
permanente no Pais: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020; Sociedade
simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores; Filial, sucursal ou agéncia de sociedade
simples ou empresaria - inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no

Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
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¢ Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.
e Cédulas de identidades e CPF dos socios;

HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de situacdo regular para com a Fazenda Estadual relativa a
Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado, da sede da licitante
(Certidao — Procuradoria Geral do Estado PGE);

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
e/ou municipais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

Certidao da Junta Comercial comprovando Enquadramento — ME
ou EPP ou Equiparadas, registrada na Junta Comercial na
forma do Art. 8°. da IN 103/2007 do DNRC, sob pena de
preclusdo. A comprovagdo € obrigatéria quando a empresa
houver se declarado ME ou EPP

Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante, com data de expedicdo nao
superior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
apresentacdo da proposta. Caso a Licitante esteja em
recuperacao judicial devera apresentar o plano nos Termos da
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Sumula 50 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do
Estado de Sao Paulo.

14. DEVERES E DIREITOS DA CONTRATANTES

15.

Acompanhar e fiscalizar os servicos, atestar nas notas fiscais/faturas o
efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em
desacordo com a especificacdo e da proposta de precos da
CONTRATADA.

Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante
o recebimento dos itens solicitados.

Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na
entrega dos itens solicitados.

Conceder prazo, na forma deste documento, apos a notificacéo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des regulamentares.

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios através dos documentos pertinentes, quando aplicavel.
Assegurar 0 acesso das pessoas credenciadas pela contratada aos locais
onde serdo entregues 0s materiais/executados 0s servigos, prestando-
Ihes os esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados,
guando for o caso;

Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia da Dispensa de Licitacdo e seus anexos, acompanhar a
instalacéo, disponibilizando local, data e horarios;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia da Dispensa de Licitacdo e da proposta, para fins de
aceitacéo e recebimento definitivo

Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no edital e seus
anexos

DEVERES E DIREITOS DA CONTRATADA

O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes neste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Executar o objeto conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos

FEITURA DI

OMINISTRACAQ 2021-202:

funﬁALINA

Juntos constr indo uma ci dade melhor!



mailto:compras@turmalina.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA

Avenida Santa Helena, 200 - Centro - Turmalina - Estado de Sao Paulo
CEP 15.755-000
Fone: 017-3667-1156 ou 3667-1192 - e-mail -

quais se Vverificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

N&o contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da
Lei n® 14.133, de 2021.

Prestar todo esclarecimento ou informacé&o solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos
documentos relativos a execugdo do servico.

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacédo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢cdes de
seguranca, higiene e disciplina.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo e
qualificacdo nesta contratacdo direta.

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da
execucao do objeto;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao
excluirh nem reduzirda essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).
Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato
(Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput). A inadimpléncia do contratado em
relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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16. MEDICAO E PAGAMENTO

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado em
sua respectiva nota fiscal

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, a vista, no prazo maximo de até 30 (trinta)
dias, contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o
Orgao contratante atestar a execuc¢édo do objeto do contrato.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corre¢cado monetaria.

CONDICOES DE PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento
definitivo do objeto da contratacdo, conforme disposto neste Termo de
Referéncia.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como: prazo de validade, a data da emissao, os dados do
contrato e do 6rgdo contratante, o periodo respectivo de execucdo do contrato,
o valor a pagar e eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.
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Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, o pagamento sera realizado
normalmente.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

17. COMPATIBILIDADE COM O PCA
Nao h& compatibilidade com o PCA devido a ndo elaboragdo do mesmo
no ano anterior

18. GARANTIA DA CONTRATACAO

A contratada garante a entrega dos servi¢gos conforme o escopo descrito
no contrato, comprometendo-se a realizar corre¢cbes ou ajustes sem custo
adicional caso os servi¢cos entregues estejam em desacordo com 0s requisitos
acordados.

19. SUBCONTRATACAO
N&o se aplica

20. VISITA TECNICA
N&o se aplica.

21. ADESAO AO CATALOGO ELETRONICO

a. N&o houve adeséo ao catalogo eletronico de padronizacao federal
e/ou estadual devido a auséncia dos itens a serem contratados.

b. O catalogo eletrénico municipal néo foi utilizado devido a sua nédo
existéncia.

22. COMPATIBILIDADE COM AS PECAS ORCAMENTARIAS

a. O objeto a ser contratado esta compativel com os objetivos e metas
previstos no Plano Plurianual, vigente, bem como das prioridades e metas
definidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias, vigente, e com reserva
orcamentaria na Lei Orcamentéaria Anual.

23. LOCAIS DE ENTREGA E/OU PRESTACAO DE SERVICO



mailto:compras@turmalina.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA

Avenida Santa Helena, 200 - Centro - Turmalina - Estado de Sao Paulo
CEP 15.755-000
Fone: 017-3667-1156 ou 3667-1192 - e-mail -

Prefeitura Municipal de Turmalina — Avenida Santa Helena, N° 200-
Centro — Turmalina — SP

23.2. O objeto desta contratacao sera recebido da seguinte forma:

23.2.1 Provisoriamente, pelos setores demandantes, ap0s o recebimento,
para efeito de posterior verificacdo de conformidade dos materiais ofertados com
as especificagcdes, no prazo de até 2 (dois) dias uteis;

23.2.2 Definitivamente, em até 05 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento provisério, apos vistoria que comprove a adequacgdo aos termos
contratados.

24. RESPONSAVEL PELO ORCAMENTO

Nome: Karina Paula De Andrade
Cargo: Secretaria Chefe De Gabinete

Turmalina, 20 de janeiro de 2025.

KARINA PAULA DE ANDRADE
Secretaria Chefe de Gabinete
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ANEXO 2 — Modelo de proposta

TIMBRE DA EMPRESA

A Prefeitura Municipal de Turmalina

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:

E-MAIL

DADOS BANCARIOS: AGENCIA:

' CNPJ/CPF:

' TELEFONE:

C/C:

2. DADOS DO PRODUTO/SERVICO

ITEM

DESCRICAO

UND.

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1

R$

R$

2

R$

R$

3

Informagdes relevantes da proposta:
1. O presente orgcamento tem validade de 30 (TRINTA) dias;

2. O Prazo de entrega/execugao é conforme termo de referencia.

3. O preco proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno fornecimento,

tais como os encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc.) e frete, se for o caso.

(identificagdo e assinatura do responsavel legal da empresa)

(RG e CPF)

Turmalina, XX de XXXXXXX de 202X

ATENCAQ: ALTERAR OS CAMPOS DESTACADOS EM VERMELHO ANTES DE

ASSINAR
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