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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD)

OFÍCIO. Nº...../....

Órgão:

Setor requisitante (unidade/setor/dpto):

Responsável pela demanda / Gestora do Contrato:

E-mail:





telefone:

1. OBJETO

*** Informar, de forma clara, concisa e sucinta qual é o objeto solicitado (o material, o serviço ou a obra)

2. JUSTIFICATIVA 

*** Neste tópico, o Setor/Departamento requisitante deve justificar os motivos pelos quais os bens ou serviços requisitados são indispensáveis para o setor ou mesmo para todo órgão ou entidade. O interesse público deve estar demonstrado.

3. QUANTIDADE DE SERVIÇO/MATERIAL A SER CONTRATADO.
*** Informar a quantidade e mencionar em que se baseou para a indicação da quantidade (por exemplo, aquisição anterior ou aquisição anterior acrescida de 10% e justificar)

4. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADO O SERVIÇO E OU ENTREGUE O MATERIAL.
5. INDICAÇÃO DO(S) RESPONSÁVEL(IS) PELA FISCALIZAÇÃO
             *** Informar o nome completo e o CPF
· GESTOR 

Nome: 
Cargo:
· FISCAL
Nome: 
Cargo:

__________, _______ de _______________ de 2024.
_______________________________________

Nome do responsável



